
2/إجراءات والية النشاط/
· مخاطبة سعادة وكيل الجامعة رئيس اللجنة الدائمة لمكافحة التدخين
  واخذ الموافقة على إقامة المعرض
· مخاطبة الجهات المشاركة
· مخاطبة الشركة التي ستقوم بتجهيز المعرض هاتفياً
· مخاطبة إدارة التشغيل والصيانة لتأمين عمال نظافة 
· مخاطبة إدارة الأمن الجامعي لتامين حراس 
· مخاطبة الرعاة 
· تأمين جوائز السؤال اليومي  والصورة الفوتوغرافية 
· الإعلان عن المعرض  قبل موعده بأسبوعين عبر جوال نشاطي وبنرات الطرقات وستاندات مرافق الجامعة
· عمل تقرير نهائي عن المعرض والاحتفاظ به في ملف المعرض













3/الميزانية التقريبية مفصلة
· تكلفة الاستاندات والبنرات      = 5000 تقريبا
· تكلفة الجوائز          = 10000
· تكلفة النثريات         =3000
· تكلفة الشركة 150000 تقريبا
المجموع (168000)



















 (نموذج تقرير فعالية)
	اسم النشاط
	معرض صحتي

	نوع النشاط
	اجتماعي

	تاريخ النشاط
	  /  /1432هـ

	مكان إقامة النشاط
	بهو الجامعة

	





التقرير 
	


























	السلبيات
	

	الايجابيات
	

	مشرف النشاط
	فريق العمل

	التوقيع
	





(نموذج خطاب سعادة وكيل الجامعة)

	سعادة وكيل الجامعة , رئيس اللجنة الدائمة للمناسبات
                          رئيس اللجنة الدائمة لمكافحة التدخين
	    سلمه الله


السلام عليكم ورحمة الله وبركاته... وبعد،،
        فنسأل الله لنا ولكم المزيد من الإعانة والتوفيق،تعتزم العمادة  إقامة معرض مكافحة التدخين والمخدرات تحت عنوان (معرض صحتي) بالتعاون مع كلية الطب وسوف تتولى شركة مختصة تجهيز المعرض كاملاً علماً أن المعرض سيكون على مدى ثلاثة أيام على فترتين صباحيه ومسائية وسوف يكون في المدينة الجامعية بتاريخ 0/0/1433هـ إن شاءالله تعالى . وحسب التكلفة المبدئية فان المعرض سيكلف قرابة (170000) ريال

     آمل من سعادتكم التكرم بالاطلاع والتوجيه بما ترون

وتقبلوا وافر التحية
والسلام عليكم ورحمة الله وبركاته،

                                                                                                                                 عميد شؤون الطلاب

                                                                                                                  د.  فيصل بن عبدالله الحمود



(نموذج خطاب الجهات المشاركة)

	سعادة مدير مركز شباب 
	    سلمه الله


السلام عليكم ورحمة الله وبركاته... وبعد،،
        فنسأل الله لنا ولكم المزيد من الإعانة والتوفيق ، تعتزم العمادة  إقامة معرض مكافحة التدخين والمخدرات تحت عنوان (معرض صحتي) وذلك بالتعاون مع عدة جهات مختصة علماً أن المعرض سيكون على مدى ثلاثة أيام على فترتين صباحيه ومسائية وسوف يكون في المدينة الجامعية  بتاريخ 0/0/1433هـ إن شاءالله تعالى . 

     آمل من سعادتكم التكرم بإفادتنا عن إمكانية مشاركتكم  قبل تاريخ 0/0/1433هـ وللتواصل مع وكيل العمادة للأنشطة الأستاذ خالد العفيصان(جوال) أو الرد على البريد الإلكتروني 

وتقبلوا وافر التحية
والسلام عليكم ورحمة الله وبركاته،
                                                                                                                                 عميد شؤون الطلاب

                                                                                                                  د.  فيصل بن عبدالله الحمود




(نموذج خطاب إدارة التشغيل والصيانة)

	سعادة  مدير إدارة التشغيل والصيانة
	    سلمه الله


السلام عليكم ورحمة الله وبركاته... وبعد،،
نسأل الله لنا ولكم المزيد من الإعانة والتوفيق، نرفع لسعادتكم بالغ الشكر والتقدير على تعاونكم الدائم مع أنشطة العمادة ونحيطكم علماً أن العمادة ستقيم معرضاً لمكافحة التدخين والمخدرات (صحتي) خلال الفترة ـــــــــــ على فترتين صباحية ومسائية
        آمل من سعادتكم التكرم بتوجيه من يلزم لتأمين أربعة عمال ليكونوا موجودين أثناء أوقات المعرض وللتنسيق مع مشرف النشاط الرياضي الأستاذ ناصر الحنو(0509980085) .

  شاكرين لسعادتكم سلفاً كريم تعاونكم والله يرعاكم .

والسلام عليكم ورحمة الله وبركاته،,,

                                                                                                                                 عميد شؤون الطلاب

                                                                                                                  د.  فيصل بن عبدالله الحمود





(نموذج خطاب الأمن الجامعي)

	سعادة  مدير الأمن الجامعي
	     سلمه الله



السلام عليكم ورحمة الله وبركاته... وبعد،،
نسأل الله لنا ولكم المزيد من الإعانة والتوفيق، نرفع لسعادتكم بالغ الشكر والتقدير على تعاونكم الدائم مع أنشطة العمادة ونحيطكم علماً أن العمادة ستقيم معرضاً لمكافحة التدخين والمخدرات (صحتي) خلال الفترة ـــــــــــ على فترتين صباحية ومسائية
        آمل من سعادتكم التكرم بتوجيه من يلزم لتأمين أربعة عمال ليكونوا موجودين أثناء أوقات المعرض وللتنسيق مع مشرف النشاط الرياضي الأستاذ ناصر الحنو(0509980085) .

  شاكرين لسعادتكم سلفاً كريم تعاونكم والله يرعاكم .

والسلام عليكم ورحمة الله وبركاته،,,

                                                                                                                                 عميد شؤون الطلاب

                                                                                                                  د.  فيصل بن عبدالله الحمود





(نموذج خطاب الرعاة)

	سعادة مدير شركة .......
	    سلمه الله


السلام عليكم ورحمة الله وبركاته... وبعد،،
        فنسأل الله لنا ولكم المزيد من الإعانة والتوفيق ، وتعتزم العمادة إقامة معرضاً لمكافحة التدخين والمخدرات تحت عنوان (صحتي) وذلك بالتعاون مع عدة جهات مختصة بذلك وسوف تتولى شركة مختصة تجهيز المعرض كاملاً بأحدث تقنيات المعارض ليظهر بشكل يليق علماً أن المعرض سيكون على مدى ثلاثة أيام على فترتين صباحية ومسائية وسوف يكون في المدينة الجامعية بتاريخ 0/0/1433هـ إن شاءالله تعالى .
وسوف يسبق المعرض حملة دعائية كبيرة في جميع المحافظات والمراكز التابعة للجامعة بإذن الله .
ولأنكم احد الشركات الداعمة للمناشط الاجتماعية والتوعوية  تسعد عمادة شؤون الطلاب بدعوتكم للمشاركة في رعاية المعرض حسب الجدول المرفق .

     آملين من سعادتكم  التكرم بالرد قبل تاريخ 0/0/1433هـ على البريد الالكتروني ......... أو الفاكس 06.......















	الرقم
	نوع الرعاية
	مزايا الراعي
	مبلغ الرعاية

	1
	الماسي
	طباعة شعار الراعي في جميع اللوحات الإعلانية بحجم كبير
حجز مساحة كبيرة دعائية  للراعي داخل المعرض 
تقديم درع تذكاري للراعي يسلم من يد معالي مدير الجامعة
التعامل الدائم مع الراعي في جميع مناشط العمادة واحتياجاتها
	100000

	2
	الذهبي
	طباعة شعار الراعي في جميع اللوحات الإعلانية بحجم متوسط
حجز مساحة متوسطة دعائية  للراعي داخل المعرض 
تقديم درع تذكاري للراعي يسلم من يد سعادة وكيل الجامعة
التعامل الدائم مع الراعي في جميع مناشط العمادة واحتياجاتها
	75000

	3
	الفضي
	طباعة شعار الراعي في جميع اللوحات الإعلانية بحجم صغير
حجز مساحة صغيرة دعائية  للراعي داخل المعرض 
تقديم درع تذكاري للراعي يسلم من يد سعادة عميد شؤون الطلاب

	50000


مقدرين ومثمنين لكم جهودكم ومشاركتكم مسبقا

وتقبلوا وافر التحية
والسلام عليكم ورحمة الله وبركاته،
                                                                                                                              عميد شؤون الطلاب
                                                                                                                  د.  فيصل بن عبدالله الحمود
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